KINNITATUD
direktori kk 1-7/86 19.05.2016

Mietaguse Pohikooli raamatukogu kasutamise eeskiri

1. Uldsitted

1.1. Kooliraamatukogu iilesandeks on dpilaste ja Opetajate varustamine dppe- ja kasvatustooks
ning enesearendamiseks vajaliku kirjandusega, audio-visuaalsete ja muude infokandjatega,
nende sdilitamine ja kéttesaadavaks tegemine, Opilaste iseseisva t00 oskuste ja

lugemisharjumuste kujundamine.

1.2.  Lahtiolekuajad = on  ndhtavad  kdigile  kiilastajatele  kooli  kodulehel
(http://www.maetaguse.edu.ee/index.php/tugisuesteem/raamatukogu).

2. Lugejateenindus
2.1. Raamatukogu teenindab kdiki Méetaguse PShikooli dpilasi, dpetajaid ja toGtajaid.

2.2. Kooliraamatukogu teenused — kohal kasutus, kojulaenutus, interneti ja andmebaaside

kasutamine - on tasuta ja kattesaadav raamatukogu lahtioleku aegadel.

2.3. Raamatukogu lugejaks registreeritakse dpilasi klassinimekirjade alusel. Opetajad ja teised

tootajad registreeritakse lugejaks isikut tdendava dokumendi alusel.

2.4. Lugejaid taas registreeritakse alates iga aasta septembrist. Lugejate andmeid kontrollitakse

ja tépsustatakse. Volglasi ei registreerita timber enne teavikute tagastamist raamatukogule.
3. Koju laenutus
3.1. Kojulaenutus digus on koigil Maetaguse Pohikooli raamatukogu lugejatel.

3.2. Koju ei laenutata teavikuid, mis on mdeldud kohapeal kasutamiseks (entsiiklopeediaid,
sonaraamatuid, kasikirju), uusi ajakirju, ajalehti ja védrtuslikke ainueksemplare; kassette,

diskette, DVD-sid.

3.3. Raamatu mittetéhtaegse tagastamise korral voib lugeja suhtes rakendada laenutuskeeldu.



3.4. Raamatuid laenutatakse koju 3 niddalaks. Téhtaega saab pikendada, kui seda raamatut ei
ole soovinud lugeda teised lugejad. Kohustusliku kirjanduse raamatud, tuleb tagastada kohe

parast teose klassis kdsitlemist.
3.5. Ajakirja laenutusaeg on 7 paeva.

3.6 Lugeja kohus on laenutatut hoolikalt hoida. Enda nimele vietud raamatut ei anta teisele

edasi.

4. Oppekirjanduse laenutus
4.1. Pohiharidust omandavale Opilasele on tasuta kasutamiseks kooli Oppekava ldbimiseks

vajalikud dpikud, toéraamatud, toovihikud ning todlehed.

4.2. Klassikomplektidena laenutatud Oppekirjanduse eest vastutab ainedpetaja voi
klassijuhataja, kes korraldab opikute kasutusse andmise ja raamatukogule tagastamise Opikute

registreerimisnumbrite alusel.

4.3. Opilane kirjutab igasse enda kasutuses olevasse dpikusse selleks etteniihtud kohale oma

nime, klassi ja dppeaasta. Samuti varustab dpilane Opikud imbrispaberi voi kaantega.
4.4. Laenutatud Opikute heaperemeheliku hoidmise eest vastutab dpilane.

4.5. Oppetegevuses pidevalt kasutuses olev Oppekirjandus antakse vajadusel vastavasse

klassiruumi, kus selle heaperemeheliku hoidmise eest vastutab dpetaja.

4.6. Opilasel tuleb kadunud vdi rikutud Opikust koheselt teavitada raamatukoguhoidjat,

aineOpetajat voi klassijuhatajat.

4.7. Hiljemalt poolaasta voi dppeaasta 10pus tagastab dpilane laenutatud dpikud ainedpetajale.

Tagastama ei pea aabitsat, todraamatuid ega to6vihikuid.
4.8. Tagastatavad Opikud tuleb Opilasel eelnevalt korrastada, vajadusel parandada.

4.9. Tagastamata teavikute korral Opilasele uuel oppeaastal Opikuid ei laenutata enne, kui

Opilane voi lapsevanem on eelnevad volgnevused likvideerinud.

4.10. Koolist lahkuvatel opilastel ja koolitdotajatel tuleb raamatukogule tagastada koik

laenutatud opikud ja muud materjalid.
4.3. Opikute tagastamine toimub dppetsiikli vdi dppeaasta 15pus.
5. Lugeja digused ja kohustused

5.1. Lugejal on digus kasutada teavikuid raamatukogu ruumides (kohalkasutus) ja



lacnutada teavikuid kasutamiseks viljaspool raamatukogu ruume (kojulaenutus).
5.2. Raamatukokku ei tohi siseneda iileriietes ja vélisjalatsites.

5.3. Raamatukogus ei tohi siiiia ega juua, valjusti vestelda voi muul viisil teisi lugejaid hiirida.

Kiilastaja peab arvestama raamatukoguhoidja markustega.

5.4. Raamatukogus peab lugeja séilitama vaikust ja korda, liilitama mobiiltelefoni vaiksele
reziimile ja kasutama teenuseid viisil, mis ei hiiriks teisi lugejaid ega kahjustaks

raamatukogu vara.

5.5. Avariiulitel paiknevaid teavikuid saab kohapeal kasutada ilma raamatukoguhoidja

vahenduseta.

5.6. Raamatukogus on eelregistreerimisega voimalik 14bi viia dppetunde, iritusi, kohtumisi.
5.7. Koolist lahkuv dpilane, Opetaja voi tdotaja peab tunnistuse voi l1opudokumendi saamiseks

ja toosuhte 16petamiseks likvideerima kodik raamatukoguvdlgnevused.

5.8. Lugeja peab tagastama teaviku tihtaegselt.

5.9. Kéesoleva eeskirja eirajat voib karistada, vottes talt raamatukogu kasutamise diguse.
6. Hiivituskord

6.1. Opilase poolt tekitatud ainelise kahju hiivitab dpilane, tema vanemad vdi seaduslik

esindaja.

6.2. Kaotatud voi rikutud teavikud tuleb asendada samaviirsetega. Raamatukogul on digus

nduda kaotatud voi rikutud teaviku viljamaksmist vastavalt triikise hinnale.
7. Arvuti kasutamine

7.1. Raamatukogu lugemissaalis olevaid arvuteid on &igus kasutada vaid Oppimise ja

kooliiilesannetega seotud tegevusteks ja infootsinguks.

721. Voimaldab pohiteenusena juurdepddsu avalikule teabele, elektronposti lugemist ja

saatmist, internetiotsingut jms.
7.3. On avatud raamatukogu lahtiolekuaegadel.

7.4. Kiilastamise eelduseks on eelnev arvuti kasutamise oskus, raamatukogu juhataja ei ole

kohustatud arvutikasutajaid koolitama

7.5. Interneti ja arvutis oleva tarkvara kasutamine on tasuta.



7.6. Kasutaja kohustub kasutama arvuti poolt voimaldatavaid teenuseid ja inventari head tava

jargides ning mitte hiirima oma tegevusega teisi arvuti kasutajaid ja raamatukogu kiilastajaid.
7.7. Arvutilaua taga ei tohi siilia ega juua, see tegevus voib kahjustada arvutitehnikat
7.8. Arvutit kasutab iiks inimene korraga, sisenedes enda (kooli) parooliga.

7.9. Arvuti juhtmeid ei tohi omavoliliselt lahti monteerida ega arvutit ise sisse-vilja liilitada.
7.10. Arvutitehnika rikkiminekust voi mone osa kadumisest tuleb koheselt teavitada

raamatukogu juhatajat.
7.11. Raamatukogu arvutid ei ole mdeldud arvutimdngude méngimiseks.

7.12. Arvuti teenuseid vOib korraga kasutada 15 minutit, kui rohkem soovijaid pole, vdib

tootada kauem.

7.13. Arvuti kasutajatel on keelatud raamatukogu arvutile installeerida tarkvara ja

arvutiméngusid ning muuta arvuti hailestust.



